18-089-20826

JUNTA DE

INDUCCLON

PRACTICA PROFESIONA
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PRACTICA PROFESIONAL

Estatus Poliza de
Acadéemico Pago
Materia no cursativa Su inscripcion
[sin asistencia d genera una péliza
clase) pero con gue debes imprimir vy
valor oficial en pagar en tiempo vy

créditos. farma .

v,

PRIMAVERA 2827 -‘;S

Reconocimiento

La calificaocion se
asienta uUnicamente
como Aprobado o No
Aprobado.
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IDENTIFICACION Y ROLES CLAVE

Docente Tutor T“F°? Asesor de PP
Academico
Profesor de la materia. Asesor de tu Responsable o jefe
Es el Unico responsable trayectoria académica directo dentro de la
de capturar tu general. No interviene empresa/institucion.
calificacion en la captura de Gula tus tareas diarias,
(Acreditado / No calificaciones de tu pero no tiene acceso al
Aprobado) en el acta Prdctica Profesional. sistema de actas.

oficial.

Servicio Social y Practica Profesional

;,Donde encontrar a tu docente tutor?

Informacion de Servicio Social y Practica Profesional

El nombre de tu Docente Tutor aparecerd 1mpreso €N | SStreauiietn ey ae

Conoce a tu Coordinador/a de Servicio Social y/o Practica Profesional

Ve .
-t u P @) 1 170 d e P a g @) _ Conoce a tu Docente Tutor de Servicio Social y/o Practica Profesional
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; CUANDO PUEDES INICIAR?

< DEBES RHABER APROBADO, O APROBAR EN EL
PERLIO0DO ANTERIOR AL INICIO DE TU
PRACTLICA PROFESLIONAL, LA MATERIA DE
SERVICIO SOCIAL.
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DURACION DE LA PRACTICA

MINIMO
3 MESES
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PRE-REGISTRO EN AUTOSERVICIOS

Informacion Personal S a e o0 T

Acceso

Ingresa a tucuentacon usuadrio y Registro escolar
contrasena en autoservicios.

Boleta de Calificaciones Parciales (Nivel Medio Superior)
Calificaciones finales
Detalle de Calificaciones

M e n u Historia académica
] ] . { ... Visualizacion de la historia académica e Impresion del Cardex Simple.)
Dentro de "Servicios al Alumno”,

selecciona la opcion Servicio Social
y Practica Profesional.

Evaluacion de grado

forance academico de acuerdo a tu Plan de Estudios...

Autoridades de Unidad Académica

Servicio Social v Practica Profesional

Servicio Social y Practica Profesional

Seleccion
Finalmente, pulsa en "Informacion

Generar ficha bancaria para certificado de servicio social

d e S S y P & (/] CT :|_ Ccds P e -F es l slale l es " Conoce a tu Coordinador/a de Servicio Social y/o Practica Profesional

Conoce a tu Docente Tutor de Servicio Social y/o Practica Profesional

para ver tus opciones.
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PRE-REGISTRO EN AUTOSERVICIOS

Seleccion
Elige la opcion de
Practica Profesional
y da clic en PRE-
REGISTRO

Captura la informacion
solicitada

Rellena todos los recuadros con
tu informacion y da en enviar.
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PASOS A SEGUIR PARA ENCONTRAR
VACANTES DE PP

ASISTIR A LA
JUNTA DE
INDUCCION

CONSULTAR
PROGRAMAS DE
TU PERFIL
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¢, OONDE CONSULTAR?

PAGINA WEB DIRECCION DE
SERVICIO SOCIAL BUAP

[ Direccién de Servicio Social

Administrativos DSS = Coordinadores PPC = SCoDV2 = Directorio = Politica de calidad  » Aviso de privacidad = Normatividad  « Unidad de Género

Tramite 1 9
e n I in ea El estudiante se

contacta con el
coordinador de

El estudiante realiza el
tramite de su certificado
de servicio social y/o
préctica profesional PR : constancia de practica
critica de su unidad a? iﬁ?é?tz’f;?; o profesional a traves de
académica la Direccion de

Servicio Social

El coordinador de
practica profesional
critica de la unidad

Constancia de practica profesional
y certificado de servicio social www.serviciosocial.buap.mx

PRIMAVERA 20827 $i¢

PAGINA WEB SERVICIO
SOCIAL FCC

L.YX.PRACTICA PROFESIONAL

IENCIAS DE LA COMPUTACWN |
ELA Comeyy,

PREGUNTAS
FRECUENTES
Q:-

siguientes pregun

- : frecuentes te pueden ayudal
Leer mas
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PAGINA WEB SERVICIO SOCIAL FCC

% Facultad de Ciencias ' — Inicio Informacién = Formatos (Cohtacto o
J de la Computacién : ;

INNOVAR ¥,

fertados, que esperas para hacerlo.

— 107

—_—

Consultar Programas e e ———

g ey S . 4 .
ramp— - -—.,—r‘—u-._——.—z;“-ﬁ-v-—-—- T’m

- F‘_-_.-.-.
— = = T v .'. . "

TERMINO 0 PREGUNTAS
FRECUENTES
Verifica los documentos a D

entregar para obtener tu Las siguientes preguntas

inscribirte a un programa. .
P8 certificado. O frecuentes te pueden ayudar.

oo
Leer mas

INSCRIPCION

Proceso para poder
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PAGINA WEB DIRECCION DE SERVICIO

SUCIAL

BUAP

~ Empresa: Consulta o registra tu programa aqui

Enlaces de interés

- -, — — . Identifica a tu ‘
Horas Calendario w% Tramite mgﬁ‘ff Coordinador Dn;wsm

I;me[:;ﬁﬁ S a realizar en semnvicio de actividades de . 4 o de cenificado de servicio 00 _
social y practica servicio social y social o constancia de senacio social y de Practica Profesional senvicig social y ;
n‘ practica profesional pracuca profesional Critica - - ﬁa’

q prﬁﬁ%ﬁfﬁal profesional pré prufesmnal
IIISCIiIHZII}II :
y al servicio social y % “ .
‘;‘y pedctica profesional kﬂ —

iES tu momento!

En esta seccidén encontrards toda la informacidn necesaria para realizar tu servicio social y
practica profesional que incluye las opciones de Instituciones vinculadas para ello, asi

como los tramites que debes reallzar.

{Qué encontrards?

= Tramites paso a paso: Requisitos e informacién de cada paso.

y N
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Seleccionar

programas

e d ucdat ]_ VOS Eﬁﬂ Empresas =] Programas educativos @ Perfil e Institucién E’E] Curs

Programa Educativo

™
i

Q. Computacién

Mostrar 10 v registros O

Programa

Seleccionar

carrerd

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 (filtered Anterior 1 Siguiente

from 60 total entries)
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ELIG

PRIMAVERA 20827 3i¢

E EL PROGRAMA DE TU INTERES

# Folio E] Programa Q Tipo e Aren =] Perfil educativo @ Coordinador @ Curso Induccion Empresa

239596 MANTENIMIENTO Y Servicio Social LABORATORIO DE i : o Jorge Antonio Nava Valeria FACULTAD DI

SOPORTE TECNICO COMPUTO FIQ5 210 Ing. en Cs de la Computacion (Centro Educativo de la Region de Texmelucan A. C.) Curso(s) e
QUIMICA
3 My A ici i DE > 2 -

239596 LANTENIMIENTO Y  Servicio Social LABORATORIO DE Gl A oo ESPINOZA HERNANDEZ NELVA BETZABEL Gl FACULTAD DI

SOPORTE TECHICO COMPUTO FIQ5 210 INGENIERIA
QuUIMICA

239630 MANTEMIMIENTO Servicio Social BIBLIOTECA CENTRAL Ci ey facit ESPINOZA HERNANDEYZ MELVA BETZABEL C DIRECCION  GEMERA
PREVENTIVO Y UNIVERSITARIA IENHE S CR O LENE DE BIBLIOTECAS
CORRECTIVO A EQUIPOS
DE COMPUTO Y
PERIFERICOS DEL
SISTEMA BIBLIOTECARIO

3963 N i i LIOTE : . oz

239630 !‘ANTENIMJENTO Servicio Social BIB ,'CT CA CENTRAL i ke e ik en ESPINOZA HERNANDEZ NELVA BETZABEL Gl DIRECCION
PREVENTIVO Y UNIVERSITARIA GENERAL DI
CORRECTIVO A EQUIPOS
DE  COMPUTO Y BIBLIOTECAS
PERIFERICOS DEL
SISTEMA BIBLIOTECARIO

239632 PRACTICAMTE i Practica Profesional DENTRO DE  LAS Cichrie de L Commitacion ESPINOZA HERNANDEYZ MELVA BETZABEL Curso(s) ASOCIACION NACIOMA
NACIONAL AUDI OTONO DIFERENTES  AREAS P DE CAPACITACION D
2026 DE AUDI BECARIOS, A.C.

239632 PRACTICANTE Practica Profesional DENTRO DE  LAS 57 : oo Joroe Antonioc Mava Valeria ASOCIACION
MACIONAL AUDI OTORO DIFERENTES  AREAS Ing. en Cs de la Computacion (Centro Educativo de la Region de Texmelucan A. C.) g Curso(s) ARl O
2026 DE AUDI

239632

PRACTICANTE }
NACIONAL AUDI OTOMNO
2026

Practica Profesional

DENTRO DE  LAS
DIFERENTES  AREAS
DE AUDI

Ing. en Cs de la Computacion (Instituto Poblano de Estudios Superiores A.C.)

Maribel Lastiri Arroyo

CAPACITACION D
BECARIOS, A.C.

ASOCIACION
NACIONAL DI
CAPACITACION D
BECARIOS, A.C.
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3, 2U20
E J E M P L 0 D E No. de programa: 239337
Fecha de registro: 04/05/26
Empresa que oferta: MOTORES ATLIXCAYOTL SA DECV.
P R 0 G R A M A D E Sector al que pertenece: PRIVADC

Periodo del programa: 3, 2026

y 4
Revalidado:
Estatus: ACEPTADO

Datos generales

P R 0 F E S I 0 N A I Nombre del Programa: PROGRAMA DE PRACTICAS EN AREA DE SISTEMAS
Tipo de programa: MULTIDISCIPLINARIO

Area o departamento donde el alumno realizara practica profesional SISTEMAS
Fecha de inicio: 01/08/26
Fecha de término: 01/11/26
Duracion en meses: 3 Meses

Responsable de los alumnos en la empresa/dependencia

Nombre del responsable de supervisar el cumplimiento

de los objetivos y actividades de los alumnos en la dependencia: GABRIELA ZAVALETA JUAREZ

Puesto o cargo del responsable: COORDINADCR DE RECURSOS HUMANOS
Correo electronico: recursoshumanos@motoresangelopolis.com
Teleéfono: 2222733100

Direccion donde se presenta el alumno a entrevista: Blvd. Atlixcayotl #3202 col la vista country club
Direccion donde el alumno estara fisicamente: Blvd. Atlixcayoti #3202 col la vista country club

Informacién para generar nombramiento

Nombre de la persona a quién se dirigira el nombramiento de practica
profesional : GABRIELA ZAVALETA JUAREZ

Cargo: COORDINADCR DE RECURSOS HUMANOS



14

CONTACTO

directamente con lo empresa o institucion.

Dependiendo del progroma de tu interés, comunicate

PRIMAVERA 2027 3¢

e -

disponibles en la ficha de

informacion del programa.

Agenda tu entrevista para

\_
-

| ; : Responsable de los alumnos en la empresa/dependencia
U -t l l l Z CI 1 O S m e d l O S Mombre del responsable de supervisar el cumplimiento

alumnos en la dependencia:
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PROTOCOLO DE ENTREVL

-

Comunicacion

Sé profesio

}

PRIMAVERA 20827 3i¢

i
)

.a
ey

rate de que
stitucion
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PRACTICA INTERNACIONAL ;

Se puede; r‘eulj_zur\ pr\écticq PPISRE—EunvﬂcatﬂriaDtuﬁIDEE

i n _t e P n CI C l O n CI 1 m e d l CI n .t e l CI O _F l C l n CI d e Convocatoria de Pricticas Profesionales en Representaciones de México en el Exterior - Otod

La RenemiEntm Unhiersidad Autdnoma de Puehla [BLUAP] . & ool e T nisita &5
Ar Beenclatura iy lsi A pirese cinar 1 : profesionales en represent
{Consulaias y Embajadas) de Misdcn en el mundo, gracias al canvenio con | ekrira z 5 Fater 5 (SRE

relaciones 1nternacionales, conoce

mas informacion en el siguiente QR

Sstumiantes o loenclahura imodalldad presenclal) 2 o lenkes p 1 ;. 2l

r5ta sk il sl [l 5

Coataduria Pusilic

Derecho

L]
L]
L]
L]
L]
L]
L]
L]
L]
L]
L]
L]
L]
L]
L]
L]
L]
L]
&
L]
&
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PROCESU DE INSCRLIPCL

|
Z 12 de octubre al 4 de -

hoviembre de 2026

y 4

FORMATOS REQUERIDOS

Aqui encontraras tc formatos relacionad

~

/1. Registro Digital: Ingresa Servicio Social

al portal web de la Facultad,

Carta de Formato de evaluacion
confidencialidad ‘ de desempefio

seccion Inseripciof
Practicas ProfesionQIBS ;[ j;;3f Jpomopmas || s il i g e
Primavera 2827". Debes | W=V o

Aptunis . % i i | | presentacién
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JOCUMENTOS REQUERLD

12 de octubre |al 4 de noviembre de 2826
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FORMATOS REQUERIDOS

FORMATOS REQUERIDOS

Aqui encontraras todos los formatos relacionados.

Servicio Social Practicas Profesionales

Carta de

confidencialidad

Formato cambio de

Formato para la programa

solicitud del registro

Formato para la baja de

presentacion
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FURMATD : SULILCEIUD DE REGLS | RU

BenE MF:RITA UNIVERSIDAD AUTDNOMA DE PUEBLA
VICERRECTORIA DED ClA DIRECCION DE SERVICIO SOCIAL

ICITUD DE REGISTRO PARA PRESTADORES SEl 0 SOCIAL

DATOS DE IDENTIFICACION DEL ALUMNO PRE STADOR DE SERVICIO SOCIAL

Matricula

Mombre del Alumno

CURP:

Licenciatura &n

Cuatnmestre / Semestre actual

:ctronico

Domicilio

Tel. Local
INFORMACION SOBRE EL PROGRAMA

Mombre del Prog
o del Programa

Area de Asignacion del
Programa

Fecha de Inicio del Servicio Social

INFORMACION SOBRE LA DEPENDENCIA O INSTITUCION DONDE REALIZARA EL SERVICIO SOCIAL

Mombre de la Dependern
Direccion

Teléfono

Cargo

Mombre de la persona a
quién dingir &l
nombramiento

IMPORTANTE:
La falta,dezchquiE

s

elementos causard e
de tu registro
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~URMATO: CARTA PRESENTACION -
ACEPTACLO

Carta de presentacion - aceptacion del Servicio Social

mbre de a quien se dirige ¢l nombramiento

Nombre de la Dependencia

PRESENTE

este medio, me permito PRESENTAR usted, al
alumno(a) de la carrera de |
con matncula _ n realizar Servicio Social en el
programa
Con el ndmero de folio _ _que usted tro en nuestra institucion.
La duracién del Servicio Social es de 4

5

horas en un tiempo minimo de seis meses y maximo de do

Le solicitamos su apoyo realizando la ENTREVISTA al portador de la p 2 n el fin de

ACORDAR las formas de trabajo y de control internos para el optimo desarrolle de los

jetivos y
ac es del programa, en las fechas especif

Sl
Aceptando los términos de colaboracion (anexo formato de acuerdo icitamos a usted nos e 7 A
informe al respecto mediante el nombre y firma del responsable del Servicio Social en la presente S Pt

— BRERGUtografa vy sello

Sin mas por el momento, se despide de usted, no sin antes reiterarle mis mas cumplidas gracia

ATENTAMENTE
H.PUEBLADE Z,A ——DE
M.C. Nelva Betzabel Espin

Coordinador de Servicio Social
scultad de—r
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EXCEPCION: FORMATOS EXTERNOS

Reconocemos que algunas lnstitucliones o empresas emiten
sus propios formatos de daceptacion oficiales.
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~FORMATO: CARTA DE CONFIDENCLIALIDAD

Carta de confidencialidad Rel Ie nad o a :
PRESENTE A diferenc

, alumno de la facultad de

de "LA BUAP” con numero de matricula ; por medio de la
presente manifiesto mi compromiso de guardar estricta confidencialidad, respecto de la
nformacidn que me sea proporcionada con motivo o derivadas de las actividades que
realice durante el Servicio Social y/o Practica Profesional, en la dependenda, empresa,
asodaddn, sociedad o persona fisica a la que se me asigne, ya sea en forma visual,
electronica, informatica o contenida en cualquier tipo de documento y que puede
consistir en: expedientes, informes, oficios, correspondenda, minutas, circulares,
contratos, convenios, instructivos, notas memorandos, estadisticas o bien, cualquier otro
registro que documente el ejercicio de las actividades y responsabilidades gue me sean
encomendadas, por lo que me obligo a protegerla, reservarla, resguardarla y no
divulgarla a terceros, ni a través de medio alguno.

La/El que suscribe C.

Mi obligacién de confidendalidad no es aplicable en los siguientes casos:

Cuando la informaddn se encontrara en el dominio piblico en el momento en
que me sea suministrada o, una vez suministrada, ésta acceda al dominio publico.
Cuando la legislacién vigente o un mandato judicial exija su divulgacidn.

Cuando la informacdn fuera desarrollada o recibida legiimamente de terceros,
de forma totalmente independiente a su reladdn con la Universidad.

Cuando la adquisicidn de la informaddn de otra persona de manera legitima se
realice sin obligacdn de confidencialidad o sin conocimiento de que la
informacién era un secreto industnal.

Cuando la informacidn sea o llegue a ser publicamente conocida por medio de
publicaciones, inspecciones a productos o de cualquier otra forma que no
implique incumplimiento de este acuerdo.

Cuando la informacidn sea o llegue a ser desarrollada en forma independiente
por el receptor, sin la informacion confidencial de parte reveladora.

Cuando |a informaadn sea o llegue a ser recibida por el receptor de parte de un
tercero sin restricciones similares ni quebrantamiento de este acuerdo o algun
otro convenio de confidencialidad, debiendo informar a la parte reveladora que
se encuentra en conocimiento de dicha informadan.

Cuando cuente con autorizacidn escrita de la parte reveladora para que la
informacién pueda ser divulgada.

" =
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COMPROBANTE DE SEGURO FACULTATIVO
VIGENTE

Fecha de publ n del format

a de nacimiento

¢ Tu tramite esta
En caso de no con

UMF

Turno

uramien
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ACUE

00 DE COLABO

RACION DEPENC

Acuerdo de colaboracion dependencia - alumno

Practica Profesional O

Nombre y firma del responsable del servicio social
v practica profesional de |a dependencia

mbre y firma del alumna

EUAP Direccion de Servicio Social

PRIMAVERA 20827 3¢

NCLA-ALUMNO
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¢, DUDAS CON DOCUMENTOS?

iAcude al cubiculo correspondiente y no te quedes con dudas!

HORARIO DE ATENCION

Si tienes dudas acércate a nosotros en el edificio 1CCO2 cubiculo 114

Lunes Martes Miercoles Jueves Viernes

09:00 a.m - 10:00 a.m

10:00 a.m - 11:00 a.m

11:00 a.m - 12:00 p.m

12:00 p.m - 13:00 p.m

*Recuerda que los recuadros azules indican el horario en el que podemos ayudarte.
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AVISO: GESTION DE TIEMPOS

Sé prudente con las fechas

Evita el envio de documentacion en los ultimos dias del
periodo establecido.

Toda documentacion requiere un periodo de revision y
hotificacion en caso de correciones.

Si envias todo al final, no habra tiempo para subsanar
errores en tus archivos.

RIESGO CRITICO: Y
Los registros con errore

no puedan ser corregidos a
tiempo seran cancelados.
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ACREDITACION ACADEMICA

Servicio Social y Practica Profesional
El Docente Tutor 4

Es la figura académica asignada por 1la  Informacién de Servicio Social y Préctica Profesional

Coordinacion de Servicio Social y 1a Generar ficha bancaria para certificado de servicio social
Secretaria Académica para guiar tu Conoce a tu Coordinador/a de Servicio Social y/o Practica Profesional
proceso. Conoce a tu Docente Tutor de Servicio Social y/o Practica Profesional
- ‘1A ' inacia ici | onoce a tu Docente Tutor de Servicio
F1 es el Gnico responsable de validar  Ceerdinacionde Servicio Socialy ¢ tu Docente Tutor de S
tus actividades y asentar tu Practica Profesional Social y/o Practica Profesional
calificacion final en el acta oficial.
é}Dénde encontPGPlO? Su nombPe Gpur\ece FAC. DE CS. COMPUTACION - CIUDAD UNIVERSITARIA S
impreso en tu P6liza de Pago y en
Gutoser\vicios . ﬂ ; I:SPYINDéﬁx-H[::R.N.&NDI:.{NI:L‘."F-.BI:]E;‘-&B'I:L

'F' edificio Tccolv / saldn

i Importante! Mantén comunicacion
constante con el.

w X /2 Do



UNA VEZ ENVIADO
TU CORREO DE

SOLICITUD,
RECIBIRAS UNA
RESPUESTA EN UN
LAPSO NO MAYOR A
5 DIAS HABILES
CONFIRMANDO TU
ESTATUS.

SIN
PREINSCRIPCION EN
EL SISTEMA, NO SE
PODRA REALIZAR LA
INSCRIPCION,
INDEPENDIENTEMENT
E DEL ENVIO DE
LOS DOCUMENTOS
SOLICITADOS.



o

BAJA DE PRACTICA PROFESIONAL

Fecha limite DSS: 1° semana de febrero

Opcidn A:
Autoservicios

S1 te encuentras
dentro del periodo
de inscripcion,
realiza el tramite
directamente en
Autoserviclos e
informa a tu
Coordinador de SS.

Opcién |
Sistema PPC

Fuera del periodo
inicial, UTTISZCENEE.
sistema electronico
de PPC. El DoCEinss-.

Tutor y el alumno
llenan el formato, vy

el Coordinador
autoriza
digitalmente.

PRIMAVERA 2827 $i¢




DEPENDENCIA
La institucion
emite tu Carta de
Término (debe
firmar el

respondable
asignado] .

@
EVALUACION

El Docente-Tutor
revisa reportes vy
aslentda
calificacion:
“Acreditado” o “No
Acreditado” .

TERMINO DE SERVICIO SOCIAL

AsegUrate de completar cada paso en orden para evitar retrasos en tu
proceso de titulacion.

@
COORDINACION

Se emite la Carta
de Término Digital
a travez del
sistema oficial.

PRIMAVERA 2827 :

CERTIFICADO

Con la carta
digital, tramitas
tu Certificado
final en
Autoservicios.



- PRINAVERA 2627
REQUISITOS TRAMLITAR CARTA
TERMINO PRACTICA PROFESIONAL

Tiempo
Haber cubilerto 258

Documentos a Anexar en la

horas en un Web FCC
periodo de 3 meses Carta de Reporte:
a 1 ano. Término: Con objetivos vy
Emitida por la actividades
Acadéemico dependencia. logradas.
Tener acreditado Nombramiento: Hoja de Desempeno:
el Servicio Social Descargado desde | Firmada por asesor y
, Autoservicios. sellada.
en Kardex




e

DATOS PERSONALE

Nombre
completo,
Matricula y
Carrera del
alumno.

DEL PROGRAMA

Nombre oficial
del programa y
Folio de
registro.

TEMPORALIDAD

Fecha Inicio /
Término
(Minimo 3
meses

transcurridos).

CONTENIDO DE LA CARTA
DIRIGIDA A: M. C. Nelva Betzabel Espinoza Hdz.

| CARGA HORARIA
| Debe

especificar
exactamente

las 250 horas
cubiertas.

PRIMAVERA 20827 $i¢

IDENTIDAD VISUAL

| Uso obligatorio

de Hoja
Membretada
de la empresa.

VALIDACION FINAL

Indispensable
contar con Firma
autografa y Sello
oficial.
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o
ESTRUCTURA DEL REPORTE

Hoja de Firmas

Secciones (Original y Copial)

Hojo de Presentacion [Por\tqduj":'":..:___:.u:. Encargado de la Empresa / Dependenchfg%h_

Tntroducciodn . 7 Firma del Prestador (Alumno] .
Docente - Tutor de ldPrCICHENSEE

Descripcion general de la
Prdctica.

v , Si es fuera de la BUAP, EOSEH RSN
Conclusion final.

llevar sello de la empresa.

Incluye Evidencias Reales: Sin limite de cuartillas
Fotografias, capturas de
pantalla o estadisticas que Formato Profesional

respalden tu trabajo



CARTA DE
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	JUNTA DE INDUCCION
	PRÁCTICA PROFESIONAL
	Nelva Betzabel Espinoza Hernández
	Coordinadora de Práctica Profesional Crítica de la FCC
	PRIMAVERA 2027



	PRÁCTICA PROFESIONAL
	Reconocimiento
	La calificación se asienta únicamente como Aprobado o No Aprobado.

	Estatus Académico
	Materia no cursativa
	(sin asistencia a clase) pero con valor oficial en créditos.

	Póliza de Pago
	Su inscripción genera una póliza que debes imprimir y pagar en tiempo y forma.
	PRIMAVERA 2027



	IDENTIFICACIÓN Y ROLES CLAVE
	Asesor de PP
	Responsable o jefe directo dentro de la empresa/institución. Guía tus tareas diarias, pero no tiene acceso al sistema de actas.

	Docente Tutor
	Profesor de la materia. Es el único responsable de capturar tu calificación (Acreditado / No Aprobado) en el acta oficial.

	Tutor Académico
	Asesor de tu trayectoria académica general. No interviene en la captura de calificaciones de tu Práctica Profesional.
	¿Dónde encontrar a tu docente tutor?
	El nombre de tu Docente Tutor aparecerá impreso en tu Póliza de Pago

	PRIMAVERA 2027


	¿CUÁNDO PUEDES INICIAR?
	DEBES HABER APROBADO, O APROBAR EN EL PERIODO ANTERIOR AL INICIO DE TU PRÁCTICA PROFESIONAL, LA MATERIA DE SERVICIO SOCIAL.
	PRIMAVERA 2027

	DURACIÓN DE LA PRÁCTICA

	MÍNIMO
	3 MESES

	TOTAL
	250 HRS

	MÁXIMO
	PLAZO DE
	1 AÑO
	PRIMAVERA 2027
	PÁGINA WEB SERVICIO SOCIAL FCC

	¿DONDE CONSULTAR?
	PÁGINA WEB DIRECCIÓN DE SERVICIO SOCIAL BUAP
	PRIMAVERA 2027

	PÁGINA WEB SERVICIO SOCIAL FCC
	PRIMAVERA 2027

	PÁGINA WEB DIRECCIÓN DE SERVICIO SOCIAL BUAP
	PRIMAVERA 2027

	ELIGE EL PROGRAMA DE TU INTERÉS
	PRIMAVERA 2027

	EJEMPLO DE PROGRAMA DE PRÁCTICA PROFESIONAL
	PRIMAVERA 2027

	CONTACTO
	Dependiendo del programa de tu interés, comunícate directamente con la empresa o institución.
	Utiliza los medios disponibles en la ficha de información del programa.
	Agenda tu entrevista para formalizar tu selección y continuar con el proceso.
	PRIMAVERA 2027


	PROTOCOLO DE ENTREVISTA
	Comunicación
	Sé profesional y claro al contactar a la unidad receptora por primera vez.

	Presentación
	Prepara tus dudas y conoce los objetivos del programa antes de la cita.

	Confirmación
	Asegúrate de que la institución acepte formalmente tu participación.
	PRIMAVERA 2027


	DISPONIBILIDAD LIMITADA
	CUPOS LIMITADOS
	Asegura tu lugar con tiempo
	Ten en cuenta que los lugares de cada vacante son limitados. Te recomendamos acelerar el contacto con la institución para evitar que los espacios se agoten

	PRIMAVERA 2027


	PRÁCTICA INTERNACIONAL
	Se puede realizar práctica internacional mediante la oficina de relaciones internacionales, conoce mas información en el siguiente QR
	PRIMAVERA 2027


	PROCESO DE INSCRIPCIÓN
	12 de octubre al 4 de noviembre de 2026
	1. Registro Digital: Ingresa al portal web de la Facultad, sección "Inscripción Prácticas Profesionales Primavera 2027". Debes completar el formulario y adjuntar los siguientes documentos en formato PDF.
	019

	PRIMAVERA 2027


	DOCUMENTOS REQUERIDOS
	12 de octubre al 4 de noviembre de 2026
	Documento debidamente contestado y firmado.
	Archivo en formato PDF o JPEG legible.
	Comprobante de vigencia actual (IMSS/ISSSTE).
	Acuerdo de colaboración dependencia-alumno

	Para mas información contactarse por facebook a Servicio Social y Pràctica Profesional FCC
	Formato debidamente contestado y firmado.

	PRIMAVERA 2027

	FORMATOS REQUERIDOS
	PRIMAVERA 2027

	FORMATO: SOLICITUD DE REGISTRO
	IMPORTANTE:
	La falta de cualquiera de estos elementos causará el rechazo inmediato de tu registro.

	Foto del Estudiante
	El formato debe incluir obligatoriamente una fotografía reciente y formal del alumno.

	Rellenado Digital
	Todo el documento debe ser completado a computadora. No se aceptarán formatos hechos a mano.

	Campos Completos
	Asegúrate de que todos los campos del documento estén debidamente rellenados sin omisiones.

	Firma del Alumno
	Es obligatorio que el documento cuente con la firma autógrafa del estudiante.
	PRIMAVERA 2027



	FORMATO: CARTA PRESENTACIÓN - ACEPTACIÓ
	Rellenado Digital
	El documento debe ser completado íntegramente a computadora. No se admiten formatos con escritura a mano.

	Firma Autorizada
	Es indispensable contar con la firma autógrafa y sello del responsable del programa o institución receptora.

	IMPORTANTE:
	La falta de cualquiera de estos elementos causará el rechazo inmediato de tu registro.
	PRIMAVERA 2027



	EXCEPCIÓN: FORMATOS EXTERNOS
	Reconocemos que algunas instituciones o empresas emiten sus propios formatos de aceptación oficiales.
	Estos documentos son válidos si cumplen con:
	Rellenado digital completo.

	Firma autógrafa del responsable.
	PRIMAVERA 2027


	FORMATO: CARTA DE CONFIDENCIALIDAD
	Rellenado a Mano
	A diferencia de otros formatos, este debe ser completado con tinta y letra legible.

	Fecha y Firma
	Es obligatorio incluir la fecha de redacción y la firma autógrafa del alumno.

	Escaneo Digital
	Una vez rellenado y firmado, el documento debe ser escaneado para su entrega en formato PDF.

	IMPORTANTE:
	La falta de cualquiera de estos elementos causará el rechazo inmediato de tu registro.

	PRIMAVERA 2027

	COMPROBANTE DE SEGURO FACULTATIVO VIGENTE
	Formato Oficial
	Deberás presentar la Constancia de Vigencia de Derechos emitida por el IMSS o ISSSTE. Asegúrate de que el documento sea el formato correcto y actual.

	¿Tu trámite está en proceso?
	En caso de no contar con el documento oficial por estar en trámite, deberás elaborar una Carta Compromiso para formalizar tu situación.

	Requisito de Actualidad
	La fecha de la constancia debe ser lo más reciente posible. No se aceptarán documentos con fechas obsoletas o ciclos escolares pasados.

	PRIMAVERA 2027

	ACUERDO DE COLABORACIÓN DEPENDENCIA-ALUMNO
	PRIMAVERA 2027

	¿DUDAS CON DOCUMENTOS?
	¡Acude al cubículo correspondiente y no te quedes con dudas!
	PRIMAVERA 2027


	AVISO: GESTIÓN DE TIEMPOS
	Sé prudente con las fechas
	Evita el envío de documentación en los últimos días del periodo establecido.
	Toda documentación requiere un periodo de revisión y notificación en caso de correciones.
	Si envías todo al final, no habrá tiempo para subsanar errores en tus archivos.
	RIESGO CRÍTICO:
	Los registros con errores que no puedan ser corregidos a tiempo serán cancelados.
	PRIMAVERA 2027



	ACREDITACIÓN ACADÉMICA
	El Docente Tutor
	Es la figura académica asignada por la Coordinación de Servicio Social y la Secretaría Académica para guiar tu proceso.
	Él es el único responsable de validar tus actividades y asentar tu calificación final en el acta oficial.
	¿Dónde encontrarlo? Su nombre aparece impreso en tu Póliza de Pago y en autoservicios.
	¡Importante! Mantén comunicación constante con él.
	PRIMAVERA 2027



	BAJA DE PRÁCTICA PROFESIONAL
	Fecha límite DSS: 1° semana de febrero
	Opción A: Autoservicios
	Opción B: Sistema PPC

	PRIMAVERA 2027
	CERTIFICADO

	TÉRMINO DE SERVICIO SOCIAL
	Asegúrate de completar cada paso en orden para evitar retrasos en tu proceso de titulación.
	DEPENDENCIA
	EVALUACIÓN
	COORDINACIÓN
	La institución emite tu Carta de Término (debe firmar el respondable asignado).
	El Docente-Tutor revisa reportes y asienta calificación: “Acreditado” o “No Acreditado”.
	Se emite la Carta de Término Digital a travéz del sistema oficial.
	Con la carta digital, tramitas tu Certificado final en Autoservicios.
	PRIMAVERA 2027



	REQUISITOS TRAMITAR CARTA TERMINO PRÁCTICA PROFESIONAL
	Tiempo
	Documentos a Anexar en la Web FCC
	Haber cubierto 250 horas en un periodo de 3 meses a 1 año.
	Carta de Término:
	Emitida por la dependencia.

	Reporte:
	Con objetivos y actividades logradas.



	Académico
	Tener acreditado el Servicio Social en Kárdex
	Nombramiento: Descargado desde Autoservicios.
	Hoja de Desempeño: Firmada por asesor y sellada.
	035

	PRIMAVERA 2027


	CONTENIDO DE LA CARTA
	DIRIGIDA A: M. C. Nelva Betzabel Espinoza Hdz.
	Nombre completo, Matrícula y Carrera del alumno.
	Nombre oficial del programa y Folio de registro.
	Fecha Inicio / Término (Mínimo 3 meses transcurridos).
	Debe especificar exactamente las 250 horas cubiertas.
	Uso obligatorio de Hoja Membretada de la empresa.
	Indispensable contar con Firma autógrafa y Sello oficial.
	PRIMAVERA 2027


	ESTRUCTURA DEL REPORTE
	Hoja de Firmas (Original y Copia)
	Secciones
	Hoja de Presentación (Portada).
	Introducción.
	Descripción general de la Práctica.
	Conclusión final.
	Incluye Evidencias Reales: Fotografías, capturas de pantalla o estadísticas que respalden tu trabajo
	Sin límite de cuartillas
	Formato Profesional
	PRIMAVERA 2027


	CONSTANCIA DE CULMINACIÓN
	CARTA DE TÉRMINO
	ESTATUS ACADÉMICO
	DATOS PERSONALES
	Emitida y debidamente validada por tu Asesor de Práctica Profesional.
	Copia del Kárdex actualizado donde la materia aparezca como acreditada.
	Hoja anexa con tu información de contacto y datos institucionales completos.
	Trámite final para la liberación de tu Práctica Profesional
	PRIMAVERA 2027

	PÁGINA DE FACEBOOK
	ENCUENTRO
	DE SERVICIO SOCIAL Y PRACTICA SOCIAL
	Descubre, aprende y conecta ¡Tu historia comienza aqui!
	PRIMAVERA 2027
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